
Fachverantwortlichkeiten Hauswartungen Zofingen
(gültig ab 1. Jan. 2023)

Leiter Hauswartungen / Elektro

(Bruno Giger)

- Kommunikation - Jahresbestellungen/Einkauf - Gebäudeautomation (Entwicklung) - Arbeitssicherheit - Digitale Datenablage

- Jahresbudget/Weiterverrechnung - Brandschutz/Schutz vor Naturgefahren - Elektroinstallationen - Aus- und Weiterbildung Hauswarte - Email: hauswartungen@zofingen.ch

- Beauftragung Unternehmer - Einbruchschutz/Überwachung - Übergeordnete Personalverantwortung - Schnittstelle zu Teilbereich Liegensch. - Outlook-Kalender Liegenschaften

- Rahmenverträge - Vandalismus/Strafanzeigen - Pikettorganisation

- Sonderprojekte - Optimierungen / Weiterentwicklung - Energiesparmassnahmen

Unterstützung Administration

(Angelika Graf)

- Admin. Unterstützung Leiter Hausw. - Schlüsselverwaltung GMS

- Arbeitskleider - Bedienung Gebäudeautomation

Reinigung / Lüftung Anlässe / Sanitär Logistik / Entsorgung Heizung / Parkhaustechnik Ferienheim Adelboden

(Alex Weber) (Angelika Graf) (Andreas Burkhalter) (Michael Bereuter) (Isa Gassner)

- Reinigungstechnik - Anlässe - Logistik Wäsche/Verbrauchsmaterial - Betrieb- und Unterhalt

- Reinigungsräume - Unterkünfte (ROGA, ZSA Ost/West) - Entsorgung/Recycling - Technik Parkhaus+DLG - Übergaben

- Hauptreinigungen - Vereine/Militär - Stadtweibel Stv. - Reinigung Parkhaus+DLG - Unterstützung Reservation/Auslastung

- Reinigungspersonal - Sanitäranlagen - Schreinerarbeiten - Heizungstechnik

Rapportierung - Unterhalt Wäscherei - Fahrzeuge

Qualitätskontrolle - Unterhalt Werkstatt/Maschinen

Schulungen - Unterhalt Garage

Arbeitsanweisungen

Einsatzplanung/Vertretungen

Rekrutierung

- Lüftungsanlagen/Klimaanlagen

- Chemielagerung

- Spielplätze

- Ausbildung Lernende Betriebsunterhalt

Organigramm und Zuständigkeiten Liegenschaften finden Sie auf der Homepage der Stadt Zofingen unter Verwaltung/Bauverwaltung (Link).

G. Hodel / 01.01.2023
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