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1. Einleitung
1.1.  Definition

Die Angebote der Tagesstrukturen sind freiwillige, padagogische Betreuungsangebote flr Kindergarten- und
Primarschulkinder ausserhalb des obligatorischen Unterrichts. Kinder der Oberstufe haben die Mdglichkeit
den Mittagstisch zu besuchen. Das Betreuungsangebot wird an allen Schultagen sowie wahrend mindestens
6 Schulferienwochen angeboten, wenn sich mindestens 4 Kinder angemeldet haben. Es besteht kein An-
spruch auf Durchfiihrung einzelner Betreuungsmodule. Die Eltern beteiligen sich gemass kantonalen Vorga-
ben an den Kosten. Das Angebot richtet sich ausschliesslich an die in Zofingen wohnhaften Eltern.

1.2. Sinn und Zweck

Tagesstrukturangebote unterstitzen den Bildungsauftrag der Schule, indem sie eine dem Alter und Autono-
miegrad der Kinder angemessene Betreuung, Erziehung und Forderung ausserhalb des obligatorischen Unter-
richts bieten. Die Tagesstrukturen tragen zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie bei und schaffen fiir die El-
tern Bedingungen, welche die Auslibung einer existenzsichernden Tatigkeit erleichtern.

1.3. Tragerschaft / Zugehorigkeit
Die Tragerschaft bildet die Einwohnergemeinde Zofingen resp. der Stadtrat. Die administrative Fihrung liegt
bei der Leitung Schulverwaltung in Absprache mit der Gesamtleitung.

1.4. Verantwortlichkeit und Fihrungsstruktur

Die Tagesstrukturangebote stehen unter Aufsicht der Leitung Schulverwaltung. Sie rekrutiert die Tagesstruk-
turleitung sowie deren Betreuungspersonen. Die padagogische, personelle und betriebliche Fihrung und die
Qualitatskontrolle obliegen der Leitung Schulverwaltung in Zusammenarbeit mit der Leitung der Tagesstruk-
turen.

1.5.  Weitere Bestimmungen
In Ergdnzung zu den Richtlinien Uber die familienerganzende Kinderbetreuung der Einwohnergemeinde Zofin-
gen erlasst der Stadtrat Zofingen das Reglement Uber die familienerganzende
Kinderbetreuung der Einwohnergemeinde Zofingen'. Bei allfélligen Unstimmigkeiten in der Formulierung
und/oder Auslegung der Bestimmungen ist folgende Hierarchie massgebend:

- Volksschulgesetz

- Reglement Uber die familienerganzende Kinderbetreuung der Einwohnergemeinde Zofingen

- Richtlinien Uber die familienerganzende Kinderbetreuung

- Funktionendiagramm der Volksschule Zofingen

- Betriebskonzept zu Tagesstrukturen Zofingen

! Reglement Uber die familienerganzende
Kinderbetreuung der Einwohnergemeinde Zofingen (28.11.2016)
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2. Organisatorischer Teil

2.1.  Angebot

In der Regel werden pro 10 Kinder eine Betreuungsperson eingesetzt. Das Angebot findet statt, wenn sich
mindestens 4 Kinder angemeldet haben. Es besteht kein Anspruch auf Durchfiihrung einzelner Betreuungs-
module

2.1.1. Wahrend des Schulalltags/Betriebszeiten
Das Angebot der Tagesstrukturen beinhaltet folgende Betreuungseinheiten von Montag bis Freitag:
- Frihbetreuung 07.00 bis 08.00 Uhr (mit Frihsttck)
- Mittagstisch mit Betreuung 11.30 bis 13.30 Uhr
- Nachmittagsbetreuung NB1 ~ 13.30 bis 15.30 Uhr
- Nachmittagsbetreuung NB2 ~ 15.30 bis 18.00 Uhr

2.1.2. Wahrend den Schulferien
Wahrend den Schulferienwochen bietet die Tagesstruktur wahrend mindestens sechs Wochen eine Ganzta-
gebetreuung von Montag bis Freitag an. Anmeldungen sind nur ganztags maglich.

— Ganztagesbetreuung 08.00 - 18.00 Uhr (inkl. Mittagessen)
— Auffangzeit 08.00 - 09.00 Uhr
— Abholzeit 17.00 - 18.00 Uhr

2.1.3. Wahrend den Projektwochen
Wahrend der Projektwochen im Winter und Herbst bieten wir folgende Betreuungsmodule von Montag bis
Freitag an:

- Mittagstisch mit Betreuung ~ 11.30-13.30 Uhr
- Nachmittagsbetreuung NB1  13.30-15.30 Uhr
- Nachmittagsbetreuung NB2 ~ 15.30 - 18.00 Uhr

2.2. Betriebsferien
An folgenden Wochen und Tagen sind die Tagesstrukturen geschlossen:

- Herbstferien 1. Ferienwoche
- Weihnachtsferien 1. und 2. Ferienwochen
- Sportferien: 2. Ferienwoche
- Frihlingsferien: 1. Ferienwoche
- Sommerferien: 3. und 4. Ferienwochen

- Karfreitag, Ostermontag, Auffahrt inkl. Brickentag Freitag, Pfingstmontag, Kinderfest (letzter Freitag
vor den Sommerferien) sowie 1. August und Briickentag Freitag, wenn der 1. August auf einen Don-
nerstag fallt

2.3. Schulweg
Die Wege von der Betreuungseinrichtung zur Schule und umgekehrt muss das Kind wie den tblichen Schul-
weg selbstandig bestreiten.

2.4. Ausflige

An schulfreien Nachmittagen sowie Ferien unternehmen die Tagesstrukturen mit den anwesenden Kindern
Ausflige. Diese konnen auch ausserhalb des Gemeindegebietes sein. Die Leitung Schulverwaltung ist Giber
die geplanten Aktivitaten in der Ferienzeit informiert.
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Ausflige werden nicht separat verrechnet, sondern sind im Betreuungstarif inklusive.

2.5.  Krankheit und Unfall

- Kinder, die eine ansteckende Krankheit haben, kénnen nicht in der Tagesstruktur betreut werden.
Die Eltern werden in diesem Fall benachrichtigt und das Kind muss abgeholt werden.

- Bei Lausbefall ist die Leitung der Tagesstrukturen zu informieren.

- Muss ein Kind Medikamente einnehmen, werden diese von zuhause mitgebracht. Die Leitung der
Tagesstruktur wird von den Eltern Uber Einnahme und Dosierung schriftlich informiert.

- Verunfallt ein Kind wahrend der Betreuung in der Tagesstruktur, werden die Eltern umgehend be-
nachrichtigt. Je nach Schweregrad des Unfalls ist die Leitung der Tagesstrukturen bevollmachtigt,
einen Arzt oder das Spital zu konsultieren.

- Wenn Krankheit oder Unfall langer als 1 Schulwoche dauern, werden die nicht genutzten Betreuungs-
stunden erlassen. Dafiir missen die Eltern ein Arztzeugnis an die Leitung Schulverwaltung einrei-
chen.

2.6.  Versicherung und Haftung

Grundsatzlich ist das Kind gegen Unfall und Krankheit durch die Eltern/Erziehungsberechtigten versi-
chert.

- Bei mutwilliger Sachbeschadigung haften die Eltern/Erziehungsberechtigten.

Fir verlorene oder beschadigte private Gegenstande Ubernimmt die Stadt Zofingen als Tragerschaft
keine Haftung.

2.7.  Anmeldung, Abmeldung, Anderung, Kiindigung

2.7.1. Anmeldung Betreuung wahrend des Schulalltags/Betriebszeiten
- Die Anmeldung erfolgt jéhrlich Ende Mai/ anfangs Juni. Das Anmeldeformular kann auf dem Online-
Schalter der Webseite www.zofingen.ch ausgefullt und an die Schulverwaltung per Mail oder Post
zugesandt oder Uber die Klassenlehrpersonen abgegeben werden.
- Fir Anmeldungen unter dem Jahr kann das Anmeldeformular auf dem Online-Schalter der Webseite
www.zofingen.ch bezogen und direkt der Leitung Schulverwaltung zugestellt werden.
- Die Anmeldung fir die Tagesstruktur erfolgt mit Angaben der Betreuungszeiten und ist verbindlich.

Nach Prifung der Anmeldungen erhalten die Eltern eine definitive Bestatigung mit Angaben der gewiinschten
Betreuungszeiten.

2.7.2. Anmeldung Betreuung wahrend Schulferien und Projektwochen

Das Anmeldeformular Betreuung Projektwoche sowie das Anmeldeformular Ferienbetreuung wird jeweils vier
Wochen vor den Ferien an die Eltern verschickt oder Uber die Tagesstruktur-Leitung an die Eltern verteilt. Die
Eltern haben die Mdglichkeit sich im August fir das ganze Schuljahr fur die Ferienbetreuung anzumelden.
Der Platz ist beschrankt verfligbar, es gilt der Eingang der Anmeldungen.

Die Anmeldeformulare kénnen auch auf der Internetseite der Schule Zofingen www.schulezofingen.ch herun-
tergeladen und direkt der Leitung Schulverwaltung geschickt werden.
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2.7.3. Annullierungskosten Ferienbetreuung
Falls ein Kind an einem oder mehreren Tagen nicht wie angemeldet in die Ferienbetreuung kommen kann,

gelten folgende Annullierungskosten:
—  Bis zwei Wochen vor Ferienstart (jeweils montags) verrechnen wir 50 % der Betreuungskosten
—  Eine Woche vor dem Ferienstart (jeweils montags) verrechnen wir 100 % der Betreuungskosten

2.7.4. Abmeldung
Abmeldungen erfolgen direkt bei der jeweiligen Leitung der Tagesstruktur. Die angemeldeten und vereinbar-
ten Betreuungsstunden und Mittagessen werden auch bei Abwesenheit verrechnet.

Wenn Krankheit oder Unfall langer als 1 Schulwoche dauern, werden die nicht genutzten Betreuungsstunden
und Mittagessen erlassen. Daflir missen die Eltern ein Arztzeugnis an die Leitung Schulverwaltung einrei-
chen.

2.7.5. Anderung

Wollen die Eltern den Betreuungsumfang andern (Erhohung oder Wechsel der Betreuungstage), so erfolgt die
Anfrage direkt iiber die Leitung der Tagesstrukturen. Anderungsanfragen konnen jeden Monat erfolgen und
haben eine Frist von 30 Tagen. Genehmigt die Leitung der Tagesstruktur die Anderung erfolgt eine Meldung
uber die Leitung Schulverwaltung, welche eine neue Betreuungsbestatigung auslost. Diese wird von den El-
tern unterschrieben und an die Leitung Schulverwaltung zurlickgeschickt.

2.7.6. Kiindigung
— Im Probemonat gilt eine Kindigung auf Ende des Probemonats.
— Nach Ablauf der Probezeit gilt fur die Betreuungsstunden und den Mittagstisch eine Kindigungsfrist
von zwei Monaten auf Ende jeden Monats.

2.8. Ausschluss

Bei schwerwiegendem und/oder wiederholtem Fehlverhalten eines Kindes, informieren die Leiter der Tages-
strukturen in Zusammenarbeit mit der Leitung Schulverwaltung die Eltern umgehend und es findet ein nach-
gelagertes Elterngesprach statt.

Kinder kénnen zeitlich befristet oder dauerhaft ausgeschlossen werden:
— bei Krankheiten oder Unfallen
— bei wiederholtem unentschuldigtem Fernbleiben
— bei wiederholtem Fehlverhalten des Kindes
— wenn die Zusammenarbeit mit den Eltern nicht mdoglich ist

Uber den Ausschluss entscheidet die Leitung Schulverwaltung in Absprache mit der Gesamtleitung. Die Bei-
trage fur den laufenden Monat werden nicht zurlickerstattet.

2.9. Tarife
Die Tarife sind in einer Tarifordnung als Anhang zum Betriebskonzept festgehalten.

2.10. Zusammenarbeit mit den Eltern

Auf guten Kontakt zwischen Eltern, Betreuungspersonen und der Leitung der Tagesstrukturen wird Wert ge-

legt. Die Leitung der Tagesstrukturen sind die Ansprechpersonen fir Eltern. Der Kontakt wird im alltaglichen
Austausch sowie bei Elternzusammenkiinften gepflegt. Es werden Vereinbarungen getroffen, die Zusammen-
arbeit, Regeln und Verbindlichkeiten festhalten.
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2.11. Zusammenarbeit mit der Schule

Die Tagesstrukturen arbeiten eng mit der Standortschule /Schulleitung zusammen und achten darauf, dass
wichtige Informationen gegenseitig weitergegeben werden. Es finden regelméssige Austausche zwischen der
Schulleitung der Standortschule und den Tagestrukturen statt.

2.12. Qualitatsentwicklung
Das vorliegende Betriebskonzept bildet die Grundlage fiir das Qualitdtsmanagement. Dieses basiert insbe-
sondere auf folgenden Elementen:

- Gezielte Weiterbildung fur Leitung und der Betreuungspersonen der Tagesstrukturen

- Personalumfragen

- Elternumfragen

3. Personal

3.1.  Leitung
- Die Leitung der Tagesstruktur ist padagogisch qualifiziert.

3.2. Betreuungspersonal
- Das Betreuungspersonal besteht mindestens zur Halfte aus Betreuenden mit padagogischer oder
sozialpadagogischer Ausbildung.
- Die Betreuungspersonen sind aufgrund ihrer Personlichkeit, Gesundheit, erzieherischen Beféahigung
und Ausbildung flr ihre Aufgaben geeignet.
- Die Betreuungspersonen besuchen Weiterbildungsveranstaltungen.

3.3. Verpflichtungserklarung
Vor der Anstellung wird von den Stelleninteressenten ein Sonderprivatauszug aus dem Strafregister verlangt.

Neue Mitarbeitende unterzeichnen mit dem Arbeitsvertrag den Verhaltenskodex. Mit ihrer Unterschrift besta-
tigen sie, dass sie den Verhaltenskodex gelesen haben und verpflichten sich, die dargelegten Grundsatze ein-
zuhalten.

Zofingen, giiltig ab Mai 2023
Ersetzt das Betriebskonzept vom 1. August 2022
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