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Anfrage Vorverkauf 
 
Ich/Wir stelle(n) hiermit folgende Anfrage zur Durchführung eines Vorverkaufes:  
 
Angaben zum Veranstalter 

Firma       

Kontaktperson       

Adresse       

PLZ / Ort       

Telefon       

Telefax       

e-mail       

Website       

 
Angaben zur Veranstaltung 

Name der Veranstaltung       

Beschreibung       

Datum       

Aufführungsort  Stadtsaal  a      

Beginn der Vorstellung       

Ende der Vorstellung       

Türöffnung       

Öffnung Abendkasse (AK)       

Pause       

    
Angaben zum Ticketing 

Ticket-Typ  nummerierte Plätze 

Hinterlegen an der AK möglich?  Ja  Nein 

Späteste Abholzeit  15 Min. vor Beginn a      

Lieferung Tickets / Saalplan 
(mind. 4 Arbeitstage vor Vorverkaufstart) 

         

Erwachsene       

Kinder       

Schüler/Studenten/Lehrlinge       

Preise in CHF (pro Person) 

AHV       

Vergünstigungen  Gutscheine a      
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Ticketrückgabe  Möglich (Das Stadtbüro 
verrechnet dem Veran-
stalter pro zurückge-
nommenem Ticket 
CHF 4.00) 

 Nicht möglich 

Vorverkaufstart 
(max. zwei Wochen vor Veranstaltungsdatum) 

         

Vorverkaufende 
(mind. 1 Tag vor Veranstaltungsdatum) 

         

Vorverkaufübergabe (Datum)          

Vorverkaufabrechnung  bar  mit Einzahlungsschein 

 
Angaben zu den Konditionen 

Vorverkaufs-Tarif  5%  (ortsansässige Veranstalter) 
 8%  (auswärtige Veranstalter) 

Für die Vergabe und Reservationen von Spezialtickets (Frei-, 
Gönnerkarten, Gutscheine u.ä.) wird eine Kommission auf den 
regulären Verkaufspreis erhoben. 

Werbematerial 
          Vor Drucklegung ist dem Stadtbüro ein Gut 

zum Druck zur Freigabe vorzulegen. 

 Plakate  Flyer 

 
Bemerkungen 
         Personal und Stockgeld für Abendkasse ist 

Sache des Veranstalters. 

 

      
         

 
Datum 

 
         

Unterschrift 
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